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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1. Legislativni ramec

Zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik ve znéni pozdé&jSich predpisi.

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi.

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl v platném znéni.
Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nckterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, pro nékteré vybrané tcetni jednotky.

Cesky tcetni standard - &. 701-710.

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijm1, ve znéni pozd¢jSich predpist.

1.2. Vyklad pojmii
Dlouhodobym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouZitelnosti je del$i neZ jeden rok
a vySe ocenéni pievySuje niZze uvedenou ¢astku.

Dobou pouZzitelnosti delsi nez jeden rok se rozumi doba, po kterou je majetek vyuZitelny
pro soucasnou nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost.

Dlouhodobym majetkem se stdvd pofizovany majetek uvedeny do stavu zplsobilého
k uzivani.

Clanek 2
Vymezeni majetku

2.1. Dlouhodoby nehmotny majetek
Dlouhodoby nehmotny majetek je majetek nehmotné povahy, jehoz doba pouzitelnosti je
delsi nez jeden rok a ocenéni prevysuje castku 60 000 K¢.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je majetek nehmotné povahy, jehoz doba
pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni je v rozmezi od 7 000 K¢ vcetné a nepievySuje
¢astku 60 000 K¢.

Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek je majetek nehmotné povahy, jehoZ doba
pouZzitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni je v rozmezi od 500 K¢ vcetné a nepievySuje
¢astku 7 000 K¢.

2.2. Dlouhodoby hmotny majetek
Dlouhodoby hmotny majetek je majetek hmotné povahy, jehoZ doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok a ocenéni prevysuje ¢astku 40 000KC.

Drobny, dlouhodoby hmotny majetek je majetek hmotné povahy, jehoz doba pouzitelnosti
je delsi nez jeden rok a ocenéni je vrozmezi od 1 000 K¢ vcetné a nepfevysSuje Castku
40 000 K¢.

V piipad¢ knih, je tento majetek evidovan od hodnoty 1 000 K¢.

Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek je majetek hmotné povahy, jehoZ doba
pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni je v rozmezi od 500 K¢ vCetné a nepievySuje
¢astku 1 000 K¢.

Clanek 3
Porizeni majetku

Potizeni dlouhodobého majetku (hmotného i nehmotného) se financuje z investi¢nich
prostiedktl, pofizeni drobného majetku (hmotného i nehmotného) se financuje z provoznich
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prostiedki.

Pti potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se pouzivaji ucty uctové tiidy O,
na které se uctuje pofizovany majetek do doby jeho uvedeni do uZivani vcéetn¢ ndklada
spojenych s jeho pofizenim. Jiny drobny (hmotny i nehmotny) majetek se uctuje na Ucty
uctové tridy 9.

Clanek 4
Ocenéni majetku

4.1 Zpisoby ocernovani

Dlouhodoby majetek se ocetiuje v souladu se zdkonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pofizovaci cenou, reprodukéni pofizovaci cenou, vlastnimi ndklady
a redlnou hodnotou.

UMC BS ocefiuje majetek:

a) k okamziku uskute¢néni ucetniho piipadu,

b) ke konci rozvahového dne nebo k jinému okamziku, k némuz se ucetni zavérka sestavuje.

Porizovaci cena je cena, za kterou byl majetek pofizen a naklady s jeho pofizenim
souvisejici. Pofizovaci cenou se oceiuje nakoupeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek.

Reprodukéni porizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé¢, kdy
se o ném uctuje.
Reproduk¢ni pofizovaci cenou se ocenuje:
- dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty darovanim,
- dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nové zjistény a v tucetnictvi dosud
nezachyceny.

Vlastni naklady jsou veskeré ndklady bezprostiedné souvisejici s vytvofenim dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku.

Redlna hodnota je hodnota, kterd je stanovena MMB a piecenuje se ji majetek uréeny
k prodeji dle seznamu Odboru dopravy a majetku UMC BS ve spoluprici s Odborem
investi¢nim a spravy bytovych domi UMC BS. UMC BS pouZije redlnou hodnotu v piipadg,
ze je vyznamné rozdilnd od ocenéni majetku v tcetnictvi, hladina vyznamnosti pro pfecenéni
redlnou hodnotou majetku urceného k prodeji je stanovena na 0,3% aktiv (netto) dle celkové
vyse aktiv netto minulého roku. Prodej nebo sména majetku bude realizovana v kratkodobém
horizontu nejpozdéji do 12 mésici od schvdleni zdméru prodeje. Casové omezeni
pro pfecenéni redlnou hodnotou je zvoleno z divodu dodrZeni ostatnich ustanoveni zdkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich piedpist, a to dodrZzeni vécné
a Casové souvislosti ndkladd a vynosii. Majetek pfecenény redlnou hodnotou se neodpisuje ani
se k nému netvofi opravné polozky, coZ by vyznamné mohlo ovlivnit vysledek hospodafeni
po dobu né¢kolika let v piipadé dlouhodobych zamért prodeja.

Zptisoby ocefiovani pouZité v jednom téetnim obdobi nesmi UMC BS zménit v nésledujicim
Géetnim obdobi. UMC BS miiZe zpisoby ocefiovdni zménit zcela nebo z &dsti mezi
jednotlivymi ucetnimi obdobimi jen z divodu zpiesnéni vérného zobrazeni nebo zkvalitnéni
vypovidajici schopnosti ucetni uzaveérky.

4.2 Vstupni cena
Soucasti ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku v pripadé, Ze je
investi¢ni zamér jasné schvalen, jsou zejména vydaje na:
- pfipravu a zabezpeceni pofizovaného majetku, zejména odmény za poradenské sluzby,
- inZenyrskou ¢innost souvisejici s realizaci stavby,
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autorsky dozor,

zprostiedkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuté zaruky, expertizy, patentové
reSerSe a piedprojektové piipravné prace,

uroky z pfijatych dvéri, pokud je tveér Cerpan jako ucelovy na zabezpeceni financovani
poftizeni konkrétniho dlouhodobého majetku, do doby jeho zafazeni do uzivani,
dopravné, montdz a umeélecka dila tvofici soucdst stavby vyfazeni stavajicich staveb
nebo jejich ¢asti v disledku nové vystavby. Zistatkové ceny vyrazenych staveb nebo
jejich ¢asti a ndklady na vyfazeni tvoii soucdst ndkladli na novou vystavbu,

ndhrady za omezeni vlastnickych prav, ndhrady majetkové tjmy vlastnikovi nebo
ndjemci nemovitosti nebo za omezeni v obvyklém uzivéni,

thradu podilu provozovatele ptrenosové soustavy nebo piisluSného provozovatele
distribu¢ni soustavy spojenych s pfipojenim a zajisténim pozZadovaného piikonu,
thradu podilu na dcelné vynaloZenych ndkladech provozovatele distribu¢ni soustavy
spojenych s pfipojenim a se zajisténim pozadované dodavky plynu,

uhrada podilu na uceln€ vynaloZenych nédkladech dodavatele spojenych s pfipojenim
a se zajisténim dodavky tepelné energie,

thradu ndkladt vlastnikovi rozvodného zafizeni za pieloZku rozvodného zafizeni,
zabezpecovaci a konzervacni prace, popi. udrZzovaci a dekonzervacni prace v piipadé
zastaveni potfizovaného dlouhodobého majetku nebo v piipadé dalSiho pokracovani
v pofizovéni. Pokud je pofizovani majetku zastaveno trvale, odepiSe se pofizovany
majetek pfi jeho vytrazeni do ndklada.

Do ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se zahrnuje i dotace poskytnuté
na pofizeni majetku.

Za dotaci se povazuji beziplatnd plnéni piimo nebo zprostiedkované poskytnutd ze stitniho
rozpocCtu, ze statnich fondl, z rozpoc¢tu dzemniho samospravného celku na stanoveny ucel,
bezuplatnd plnéni z Evropské unie nebo z vefejnych rozpoctl ciziho statu a granty poskytnuté
podle zvlastniho predpisu.

Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického
zhodnoceni nejsou zejména:

prace, které jsou chdpany pouze jako studie, slouzici jako podklad pro budouci
rozhodovani v urcitém zdméru ¢i jako podklad pro Zadost o poskytnuti dotaci,
se budou povazovat jako sluzba a tato hodnota nebude vstupovat do piipadné investice,
smluvni pokuty a troky z prodleni, popf. sankce ze smluvnich vztaht,

vydaje na vybaveni pofizovaného majetku zdsobami,

vydaje na piipravu pracovniki (Skoleni, ...),

vydaje spojené s piipravou a zabezpecenim vystavby vzniklé po uvedeni pofizovaného
dlouhodobého majetku do uZivani,

ndjemné za stavebni pozemek, na kterém probihd vystavba,

ndklady ndjemce na uvedeni najatého majetku do pfedchoziho stavu,

dan¢ spojené s potizenim dlouhodobého majetku, které zdkon &. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijml, ve znéni pozd¢&jSich predpisl, neuzndvd za vydaje na dosaZeni,
zajisténi a udrzeni piijmu, dan z nabyti nemovitych véci,

vydaje na opravy a udrZovani dlouhodobého majetku.

Vyse uvedené vydaje, které nejsou soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku nejsou ani soucasti technického zhodnoceni.

4.3 Zmény vstupni ceny



vl

Ocenéni jednotlivého dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se zvysi o technické
zhodnoceni, k jehoZ tétovani a odpisovani je opravnén UMC BS a technické zhodnoceni
je v tomto obdobi uvedeno do uZivani. VySe uvedené vydaje, které jsou soucasti ocenéni
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku jsou i soucasti technického zhodnoceni.

s

Ocenéni souboru movitych véci se zvysi o ocenéni véci do souboru dodatecné zatazené.

s vz

Pti vyfazeni ¢asti souboru movitych véci se ocenéni souboru sniZi o ocenéni vytazené Casti.

Clanek 5
Zarazeni majetku

5.1 Uvedeni dlouhodobého majetku do uzivani

Uvedenim do uzivani se rozumi zabezpeceni vSech technickych funkci potfebnych k uzivani
a splnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi piedpisy, tzn. uvedeni do stavu zpusobilého
k uzivéani. Uvedeni do uzivéani zajiStuje odbor, ktery ma tento vydaj ve schvaleném, piipadné
upraveném rozpoctu. Thned po splnéni podminek pro zafazeni ozndmi tuto skute¢nost
pfisluSnému referentovi majetku, ktery bez prodleni vyhotovi Protokol o zafazeni
majetku/stroje nebo zafizeni do uZivani (viz pfiloha ¢. 3) ddle jen Protokol a pteda jej
na Odbor ekonomicky UMC BS (dile jen ,,OE“). Zafazeni dlouhodobého majetku je
provedeno vzdy na zdkladé¢ tohoto Protokolu. V ptfipad¢ stavebni investice po vydani
kolauda¢niho rozhodnuti a jeho nabyti pridvni moci zajiStuje odbor, ktery kolaudaci
zajistoval, ihned uvedeni dlouhodobého majetku do uzivani. Tento odbor vyhotovuje
Protokol o preddni a pfevzeti stavby, ktery ihned predd na OE.

Pro zabezpecCeni spravného zobrazeni majetku v ucetni evidenci je nezbytné nutné, aby
Protokoly byly vyhotoveny ihned po uvedeni do uZivani a soucasné pfedany na OE
k zadctovani.

Pro kazdy jednotlivy majetek musi byt vyplnéna inventarni karta majetku.

) Clének 6
U¢tovani o dlouhodobém majetku

6.1 Druhy majetku
Dlouhodoby majetek je veden na uctech uctové tfidy 0, v ptipad¢ jiného drobného majetku
na uctech uctové tiidy 9 (podrozvahova evidence).

6.1.1 Dlouhodoby nehmotny majetek
Pfi pofizeni se do okamziku uvedeni do stavu zpusobilého k uZivani uctuje dlouhodoby
nehmotny majetek na MD tctu 041 — nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek. V rdmci
dokladové inventury vyzve OE jednotlivé odbory k vyjadieni ohledné¢ nezarazeného majetku.
Po uvedeni do uzivéni se o dlouhodobém nehmotném majetku Gctuje na tctech:

e (013 - Software

¢ (014 — Ocenitelna prava
Ocenitelnymi pravy jsou zejména predméty primyslového a obdobného vlastnictvi,
vysledky duSevni tviir¢i ¢innosti a prava.

¢ (18 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Drobnym dlouhodobym nehmotnym majetkem je napt. software, ktery nedosahuje
hranice pro dlouhodoby majetek.



019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
Obsahuje dlouhodoby nehmotny majetek, ktery neni uveden v piedchézejicich
polozkéch.

901 0000 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek
Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek je majetek, ktery nedosahuje hranice
pro drobny dlouhodoby nehmotny majetek.

051 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
Obsahuje kratkodobé a dlouhodobé zédlohy poskytnuté na pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku

6.1.2 Dlouhodoby hmotny majetek

Pfi pofizeni se do okamziku uvedeni do stavu zpusobilého k uZivani uctuje dlouhodoby
hmotny majetek na MD uctu 042 — nedokoneny dlouhodoby hmotny majetek. V rdmci
dokladové inventury vyzve OE jednotlivé odbory k vyjadieni ohledné nezarazeného majetku.
Po uvedeni do uzivéani se o dlouhodobém hmotném majetku tctuje na uctech:

021 - Stavby
Obsahuje zejména:
® stavby, vCetné budov
® Dbyty a nebytové prostory vymezené jako jednotky
® nemovité kulturni pamatky ocenéné pofizovaci nebo reprodukéni cenou
[

technické zhodnoceni tohoto majetku, jehoZ ocenéni jedné polozky piesahuje
castku 40 tis. K¢

022 — Samostatné movité véci a soubory movitych véci

Obsahuje samostatné movité véci a soubory movitych véci, které jsou
charakterizovdny samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, u kterych doba
pouzitelnosti je delSi neZ jeden rok a ocenéni jedné polozky pievysSuje castku
40 000 K¢, patii sem také predméty drahych kovl, pokud se nejednd o predméty
kulturni hodnoty nebo kulturni pamatky.

Soubor movitych véci

Souborem movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim se rozumi
diléi cast vyrobniho ¢i jiného celku. Soubory movitych véci se samostatnym
technicko-ekonomickym uréenim mohou byt vytvafeny na zdkladé pisemného
zdivodnéni odboru, ktery vyhotovil Protokol o zatazeni majetku do uZivani. Soubor
movitych véci nelze vytvofit z jiz pouzivanych samostatné¢ odpisovanych véci.
Do souboru movitych véci nelze zaclenit nehmotny majetek nebo technické
zhodnoceni stavebniho dila.

028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek
Drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem je majetek, ktery nedosahuje hranice
pro dlouhodoby hmotny majetek.

902 0000 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek
Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek je majetek, ktery nedosahuje hranice
pro drobny dlouhodoby hmotny majetek.

031 — Pozemky



Obsahuje pozemky bez ohledu na vysi ocenéni

¢ (32 — Kulturni piredméty (umélecka dila)
Obsahuje dlouhodoby hmotny majetek, oznaeny znalcem ¢i jinou kompetentni
osobou jako umélecké dilo, tento majetek se zde uctuje bez ohledu na vysi potizovaci
ceny, porizovany za ucelem vyzdoby a doplnéni interiér, ktery lze ocenit podle
pravnich predpisi. Kulturni pfedméty tohoto charakteru a posldni nejsou soucdsti
staveb. Kulturni pfedméty s pofizovaci cenou nad 10 000 K¢ musi byt doloZeny
fotodokumentaci.

Clanek 7
Evidence dlouhodobého majetku

7.1 Inventarni karta majetku

Inventédrni karta slouZzi k identifikaci majetku, vSechny inventdrni karty jsou zaznamendvany
do evidence firmy GORDIC. Za spravnou a tplnou evidenci dlouhodobého majetku odpovida
Odbor Zivotniho prosttedi UMC BS (majetek z rozpoétu ZP), Odbor investiéni a spravy
bytovych domt UMC BS (ostatni majetek).

Nilezitosti vedené na inventarni kart¢:

- inventérni ¢islo karty dlouhodobého majetku,

- néazev majetku,

- inventarizaéni identifikator,

- datum poftizeni a zafazeni majetku do dlouhodobého majetku,

- vstupni cena — majetek musi byt na inventarni kart¢ veden tak, aby bylo moZno urcit
jednotkovou hodnotu majetku. Pokud byla na potfizeni dlouhodobého majetku
poskytnuta dotace, bude tato skuteCnost na kart¢ zaznamendna a jeji vySe bude
zahrnuta do vstupni ceny,

- spravce majetku, jméno zaméstnance, ktery majetek prevzal,

- datum dokladu o zauctovani zafazeni musi byt v souladu s uvedenim pievzatého
majetku do stavu zptsobilého k uZivani,

- poskytnuté dotace (jejich poskytovatel, vySe, datum poskytnuti a tcel),

- u dlouhodobého hmotného majetku zatiidéni do odpisovych skupin podle CZ-CPA,

- udaje o technickém zhodnoceni,

- u vyrazeného majetku datum a zpiisob vytazeni.

V piipad€ souboru movitych véci se na inventarni karté uvadéji jednotlivé ¢asti souboru vécné
a v hodnotovém vyjadieni, pokud se k souboru pfifadi dalsi véc, nebo naopak se vytadi, uvadi

se datum pfifazeni nebo vyfazeni této véci. Rozsifeni souboru o dalsi ¢len je navySeni ceny
souboru.

V pripad€, Ze majetek byl pofizen vCetné piisluSenstvi, musi byt na inventarni karté uvedeny
jednotlivé ¢asti piislusenstvi vécné a v hodnotovém vyjadieni.

PtisluSenstvi véci jsou véci, které naleZi vlastniku véci hlavni a jsou jim urCeny k tomu, aby
byly s véci hlavni trvale uZivany. Pfitom neni podstatné, zda piislusenstvi je ¢i neni pevné
spojené s véci hlavni. Pokud je véc ptisluSenstvim, pak sdili pravni reZim véci hlavni.

Clanek 8
Odpisy dlouhodobého majetku

8.1 Daiiové odpisy
UMC BS danové odpisy neprovadi.



8.2. Utetni odpisy

Ucetni odpisy predstavuji penéZni vyjadieni fyzického a mordlniho opotfebeni dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku. Jsou vypocitiviny z ceny, ve které je majetek ocenén
v tUcetnictvi a to do vySe opravek odpovidajici této cené. Odepisuje se rovhomerne.

Ucetni jednotka odpisuje majetek, ke kterému md vlastnické pravo, dlouhodoby majetek,
k némuz nabyla pravo uzivani od vlastnika majetku, technické zhodnoceni ciziho
dlouhodobého majetku, pokud je opravnéna technické zhodnoceni uctovat a odepisovat.
Udetni jednotka odpisuje i majetek, ktery tplatné nebo bezidplatné poskytuje jiné osobd
k uzivani na zédklad¢ smlouvy o ndjmu nebo smlouvy o vypijcce.

Pti prevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru nemovitosti,
se nabytd nemovitost zacne odpisovat dnem doruceni navrhu na vklad katastrdlnimu tradu.

Neodepisuji se:

- uméleckd dila, kterd nejsou soucdsti stavby, movité kulturni pamétky, predmcty
kulturni hodnoty,

- nedokonceny dlouhodoby majetek a technické zhodnoceni, pokud neni uvedeno
do stavu zpusobilého k uzivani,

- dlouhodoby majetek, pokud m4 tento majetek UMC BS v prondjmu nebo ve vypijéce

- inventarizacni prebytky dlouhodobého majetku,

- dlouhodoby majetek ocenény redlnou hodnotou.

U nehmotného dlouhodobého majetku, ke kterému mid UMC BS pravo uZivdni na dobu
ur¢itou se mesiéni odpis stanovi jako podil vstupni ceny a doby sjednané kupni smlouvou.
Neni-li smlouva sjednana na dobu urcitou, odpisuje se rovnomerné.

8.2.1 Odpis technického zhodnoceni

V piipad¢ technického zhodnoceni se pofizovaci cena zhodnoceni pfipocte k pofizovaci cené
majetku a od mésice nasledujictho po mésici, kdy technické zhodnoceni bylo uvedeno
do stavu zpisobilého k uZivéani, se majetek odpisuje ze zvySené pofizovaci ceny zvySenou
sazbou. ZvySend sazba je stanovena tak, aby majetek byl tcetné¢ odepsan ve stanovené dob¢
Zivotnosti.

Technické zhodnoceni drobného dlouhodobého majetku se odpisuje z pofizovaci ceny
technického zhodnoceni, aniZ by se pfihliZzelo k plivodni vstupni cené (ta jiZ byla zahrnuta
do ndkladi pfi pofizeni drobného dlouhodobého majetku).

Pro zatazovani souboru movitych véci do odpisové skupiny je rozhodujici zarazeni hlavniho
funkcniho pfedmétu. Podle zatazeni hlavniho predmétu do odpisové skupiny se zatadi soubor
movitych véci.

8.2.2 Zivotnost majetku

Zivotnost majetku se miZe ménit pouze pro celé ndsledujici tcetni obdobi, na zdkladé
pozadavku vérného zobrazeni skuteCnosti zjiSténych v pfedchédzejicim ticetnim obdobi. Nova
ucetni odpisova sazba se stanovi tak, aby byl majetek odepsdn v nové stanovené dobé
Zivotnosti, a zaCne se pouZzivat od ledna nasledujiciho ucetniho obdobi. V piipad€ snizeni
doby Zivotnosti pod jiZ odepisovanou dobu se zlstatkovd cena majetku zahrne do ucetnich
odpisti mésice ledna.

Zivotnost se miize ménit za predpokladu, Ze:
- bylo prodc¢tovano zvySeni ceny dlouhodobého majetku z divodd technického
zhodnocenti a toto technické zhodnoceni zvysilo dobu vyuziti,
- na zdkladé pozadavku vérného zobrazeni (moralni opotiebeni, intenzita pouZivani).
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Clanek 9
Technické zhodnoceni, opravy a udrzovani dlouhodobého majetku

9.1 Investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje
Pro jednozna¢né vymezeni vydajui je rozhodujici, zda se majetek zhodnocuje a zvySuje jeho
cenu ¢i nikoliv. Z tohoto divodu musi byt vZdy jiz pfed zahdjenim financovani akci - pii
objednavani praci nebo uzavirdni smluv rozhodnuto a doloZeno technickou dokumentaci, zda
se bude jednat o:

- nové pofizeni,

- technické zhodnoceni,

- udrZzbu a opravy,

- demolici,

- odstranovani vad a nedodélk.

9.2 Druhy praci

Technickym zhodnocenim jsou vydaje na dokoncené néstavby, piistavby a stavebni tpravy,
rekonstrukce a modernizace majetku, pokud ptevySily u jednotlivého majetku ¢éastku
40 000 K¢ u dlouhodobého hmotného majetku a 60 000 K¢ u dlouhodobého nehmotného
majetku.

Rekonstrukce jsou zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho tucelu nebo
technickych parametra.

Modernizact se rozumi roz§ifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku.

Opravami se odstraiiuje Castecné fyzické opottebeni nebo poSkozeni za tcelem uvedeni do
piedchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi
provedeni opravy i s pouzitim jinych neZ pivodnich materidli, dild, soucasti technologif,
pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni.

Za spravné urceni charakteru praci odpovidd Odbor investicni a sprdvy bytovych domd,
piipadné odbor, ktery tento vydaj hradi ze svého rozpoctu. Tento odbor také charakter praci
vyznali na ucetnich dokladech. Na dokladech musi byt jednoznacné napsano, Ze se jednd
o opravu - nelze uvadét ,,stavebni prace. V piipadech, kdy se jednd o technické zhodnoceni
spojené s opravou, musi byt jednoznacné doloZeno (projektem ¢i jinou technickou
dokumentaci), jakd Castka ma byt zaicCtovana do ndkladl a jakd zvySuje pofizovaci cenu
majetku. Pro spravné posouzeni a urceni charakteru praci je vhodné dolozit téZ dokumentaci
puvodniho a nového stavu zhodnocovaného majetku.

Clanek 10
Piisobnost spravci majetku

Hospodafeni s majetkem zabezpecuji zejména tyto odbory UMC BS (spravci majetku):

- Odbor investi¢ni a spravy bytovych domi (déle jen ,,OISBD%) zajistuje vybaveni
utvart majetkem pro zabezpeceni spravni a samospravné ¢innosti.

- Odbor informatiky (déle jen ,,IN“) zajistuje vybaveni odborli a tdtvari vypocetni
technikou — hardwarem (ddle jen ,HW®) a softwarem (ddle jen ,SW*),
telekomunikacni technikou a reprografickou technikou.

- Odbor Zivotniho prostiedi (dle jen ,,ZP*) zajistuje vybaveni venkovnim majetkem
(mé&stsky mobilidr).

- Odbor $kolstvi, sportu a mladeze (dile jen ,SK“), zaji§tuje evidenci majetku
v uzivéni Skolskych zafizeni a vécné prisluSnych ptispévkovych organizaci.
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Povinnosti spravci majetku:
— poftizuji majetek v rdmci Cerpani pridélenych rozpoctovych prostiedkil

— jako spravci rozpoctovych prostfedkt — piikazci operaci a spravci rozpoctu, postupuji
dle pfislusnych ustanoveni zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zmén¢ nekterych zakonl (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé¢jsich
predpisit a organizacni smérnice UMC BS ¢&. 57/2014 Vnitini kontrolni systém
UMC BS

— zajistuji hlaSeni pojistnych uddalosti pojiStovné u prislu§ného majetku véetné majetku
svéfeného vécn€ piisluSnym piispévkovym organizacim a predavaji pojiStovné
veskeré potifebné dokumenty nutné k likvidaci pojistné udalosti. Zabezpecuji pojisSténi
noveé porizeného majetku a pojistnou smlouvu predavaji na Odbor ekonomicky
UMC BS za iéelem evidence

U vSech vySe uvedenych odborii musi byt uréeni zameéstnanci, kteii zajiStuji evidenci
majetku, preddvaji podklady k jeho zatdctovani na Odbor ekonomicky UMC BS a provadéji
vzdjemné odsouhlaseni stavii majetku na ucetni stavy.

Clanek 11
Zasady ochrany majetku

Spravci a vSichni uzivatelé jsou povinni s majetkem fadn¢€ hospodafit, zejména zabezpeCovat
ekonomické vyuZziti majetku, ve stanoveném rozsahu vyuZzivat vSech prav vlastnika, tak jako
by je vykondval vlastnik sdim a plnit dalSi povinnosti vlastnika tak, jak to vyzaduji obecné
zévazné pravni predpisy.

V kazdé mistnosti UMC BS stanovi piislusny vedouci odboru nebo ttvaru zaméstnance, ktery
zodpovidd za to, Ze z mistnosti nebude majetek piemistovan do jinych mistnosti v ramci
utvaru. V piipad¢€, Ze je mistnost pracovistém vice zaméstnanct, je uveden jako odpovédna
osoba jeden ureny zaméstnanec na soupisu majetku uloZeného na OISBD. Pokud pftislusny
vedouci neur¢i odpovédného zaméstnance mistnosti, zodpovidd za majetek jemu svéfeny
do uZivani sam.

Odpovédnost za movity majetek, ktery se nachdzi ve spolecnych prostordch budov, nese
OISBD.

Clanek 12
Manipulace s majetkem

12.1 Prevody majetku
Majetek neni dovoleno piemistovat z mistnosti do mistnosti bez souhlasu odpovédného
zaméstnance spravce majetku.

Piesuny majetku v ramci UMC BS je zaméstnanec povinen nahldsit pisemné spravci majetku,
ktery vypracuje Prevodku dlouhodobého majetku (viz Ptiloha ¢. 1) a nechd si ji podpisem
potvrdit od zaméstnance ptedavajictho i piebirajictho. Origindl pievodky zistava zaloZen
u spradvce majetku, pfiCemz kopie obdrZzi zaméstnanec preddvajiciho a piebirajictho odboru.
Tuto zménu je nutné zaznamenat i do vytisku inventurniho soupisu a mistniho seznamu,
kterou provede odpovédny sprdvce majetku.

Zamgéstnanec, ktery odchdzi (na jiny odbor nebo ukoncuje-li pracovni pomér), preda
odpovédnému zameéstnanci sprdvce majetku majetek. Pifipadné¢ muze byt dohodnut
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s odpovédnou osobou spravce majetku pifepis svéfeného majetku na budouciho uZivatele.
Podle aktudlniho inventurniho soupisu mistnosti, ktery vytiskne odpovédny zaméstnanec
(sprdvce majetku), bude provedena kontrola majetku, soupis podepiSe odchézejici
zaméstnanec nebo budouci uZivatel.

Pti ukonceni pracovniho poméru musi vystupni list podepsat ptislusny vedouci odboru,
zaméstnanec, ktery odchdzi a za sprdvce majetku uréeny zaméstnanec, ktery potvrdi,
Ze vSechen majetek byl fddné odevzdan nebo pieddn.

12.2 Vraceni nevyuzivaného majetku

Vraceni nevyuzivaného majetku dohodne utvar predem se spravcem majetku. Predavajici
utvar vyhotovi pfevodku, kterd bude obsahovat ndzev majetku, inventdrni ¢islo a misto,
kde byl tento majetek umistén. Utvar pfedd majetek proti podpisu spravci majetku, ktery pak
zajisti pievoz tohoto majetku do ur¢eného skladu.

12.3 Likvidace majetku

Likvidaci majetku se rozumi fyzickd likvidace, prodej, pfipadn¢ vytazeni na spotiebni
materidl (napt. tiskopisy k dal§imu pouziti), majetku neupotiebitelného, nefunkcniho
a zastaralého. Pfi vyfazovani majetku je sprdvce povinen zohlednit dalsi hospodarné vyuziti
majetku (pouZziti na ndhradni dily, k opravam, pfipadné odprodat nebo zvazit mozné vyuZziti
na spotfebni materidl — napft. tiskopisy).

Vv s

Likvida¢ni komise projedndava likvidaci majetku a doporucuje nejvhodnéj$i zpisob jejiho
provedeni. Cleny likvidaéni komise jmenuje tajemnik UMC BS. Likvidaéni komise
je nejméné tficlennd, schiizi svoldvd a fidi pifedseda komise. Komise je usndSenischopnd,
jestliZe je pfitomna nadpolovicni vétSina vSech clent.

Postup pri likvidaci majetku:

- ndvrh na likvidaci majetku (déle jen ,,Navrh*) k projedndni v komisi poddva spravce
majetku; tento Navrh miiZe také podat dil¢i inventarizacni komise prostfednictvim
spravce majetku v rdmci inventarizace majetku; i v tomto piipad¢ vSak tento Navrh
musi byt podepsén ptisluSnym odpovédnym vedoucim odboru uZivatele,

-z jednani komise spravce majetku vyhotovi Zapis o vyfazeni majetku (viz Pfiloha €. 2),
ktery podepisi vSichni ¢lenové likvidac¢ni komise,

- spravce majetku si jedno vyhotoveni ponechd, jedno vyhotoveni pfed4d na OE a jedno
tajemnikovi komise,

- tajemnik UMC BS na zdkladé doporudeni likvidaéni komise rozhodne o likvidaci
nevyuzitelného nebo neupotiebitelného majetku a likvidaci provede spravce majetku,

- spravce majetku je povinen likvidovany majetek vyjmout ze své evidence,

- v pripad¢ prodeje majetku zajisti spradvce majetku nabidkové fizeni a realizuje prode;j,
tuto skutecnost spolu s vycislenim redlné hodnoty ozndmi na OE,

- OE zajisti vyjmuti likvidovaného majetku z ucetni evidence.

Navrh musi obsahovat:
- inventérni ¢islo majetku, cenu za jednotku nebo cenu celkem,
- technicky stav,
- zdGvodnéni vyfazeni,
- umisténi majetku.

Pouze v piipadé, Ze tento majetek je zcela neupotiebitelny nebo jeho oprava je nerentabilni
(doloZeno vyjadienim kompetentniho zaméstnance piipadné odbornym posudkem), doporuci

13



spravce komisim jeho fyzickou likvidaci.
Majetek urceny k likvidaci prevezme spravce majetku.

Movity majetek bez hodnoty vydany na zaklad€ usneseni soudu vypraviteli pohibu
dle ust. § 154 zdkona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozd¢jSich
predpisii, bude likvidovdan vedouci Odboru socidlniho a zdravotniho a zdpis z likvidace
majetku bude uloZen do spisu.

12.4 Skody na majetku
Skody na majetku a uplatnéni majetkové odpovédnosti viici v§em pracovniklim, kteti Skodu

zavinili, fesi dle zakona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, ve znéni pozd¢jSich predpisu,
likvidagni komise UMC BS.

12.5 Zmarené investice (projekty apod.)

V piipad¢ investic (projektit), které jiz dile nebudou realizovany, vypracuje piislusny odbor,
z jehoZ rozpoctu byla tato investice hrazena, neprodlené navrh s odiivodnénim na oddcétovani
zmarené investice.

V piipad¢ investic:
- do castky 50 tis. KE vé. DPH, o odpisu zmatfené investice rozhodne vedouci
piislusného odboru a ptfedd neprodlen¢ navrh k zaictovani na OE,
- investice nad 50 tis. K& v¢. DPH, pftislusny odbor piedlozi ndvrh na odpis zmatené
investice Rad¢ méstské ¢asti Brno-stied ke schvdleni a poté k zaictovani na OE,
- investice nad 500 tis. K¢ v¢. DPH, piisluSny odbor pfedlozi ndvrh na odpis zmatené
investice Zastupitelstvu méstské Casti Brno-stfed ke schvéleni a poté k zauctovani na

OE.
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